

   European Computer Driving Licence–Sample Test Presentation
Sample Test 1 - Presentation
Il Sample Test si basa sulla modifica di presentazioni per Apple Marketing Board. E´ richiesto di aggiungere informazioni alla presentazione, formattare i contenuti della presentazione, aggiungere un grafico e stampare la presentazione per una prossima riunione Marketing.  	[32 Punti]
ATTENZIONE: dopo ogni operazione effettuata è bene salvare il lavoro sul disco, per non rischiare di perderlo.
1. Aprire l’applicazione di presentazione. Aprire il file Sample risposta6.1.pptx, contenuto nel Disco del Candidato. Quando si crea del testo in una presentazione, quale delle seguenti regole è corretta? 
a) Usare un testo dettagliato per esprimere un concetto.
b) Utilizzare più possibili tipi di carattere nella presentazione.
c) Utilizzare solo frasi brevi e concise.
d) Riempire le diapositive con quanto più testo possibile.
Inserire la risposta prescelta (fra a, b, c, d) nel segnaposto Fare clic per inserire testo  della presentazione Sample risposta6.1.pptx. 	[1 punto]
2. Aprire la presentazione Varietà di mele.pptx, contenuta nel Disco del Candidato.  	[1 punto]
3. Salvare la presentazione Varietà di mele.pptx nel formato.rtf (rich text format), nel Disco del Candidato. Chiudere la presentazione Varietà di mele.pptx.  	[1 punto]
4. Aprire la presentazione Semi di mela.pptx, contenuta nel Disco del Candidato e salvarla con il nuovo nome Marketing mele.pptx, nel Disco del Candidato.  	[1 punto]
5. Portare il livello di zoom della presentazione Marketing mele.pptx al 65%.     		[1 punto]
6. Modificare il layout della diapositiva 1 intitolata Mele delle nostre Isole, in una Diapositiva titolo.  	[1 punto]
7. Nella diapositiva 1 aggiungere il sottotitolo Apple Marketing Board. 
 	[1 punto]
8. [bookmark: _GoBack]Applicare il tema flusso.thmx, contenuto nel Disco del Candidato alla presentazione Marketing mele.pptx.   	[1 punto]
9. Inserire in basso a sinistra dello Schema diapositiva, l'immagine mela rossa.jpg, contenuta nel Disco del Candidato.	[1 punto]
10. Nella diapositiva 2 intitolata Apple Marketing Board, aggiungere sotto il collaboratore John Browne, un collaboratore con il nome Carl Kent e il titolo di Finance Manager.	[1 punto]
11. Nella diapositiva 2 intitolata Apple Marketing Board, inserire la nota per il relatore: Carl Kent - appena nominato Finance Manager.	 [1 punto]
12. Nella diapositiva 3, cambiare la dimensione del titolo Varietà di mele in 44 punti.	[1 punto]
13. Nella diapositiva 3, allineare a sinistra l’intero elenco puntato.  	[1 punto]
14. Nella diapositiva 4 intitolata Mele verdi, ombreggiare il testo Granny Smith del primo punto elenco.  	[1 punto]
15. Nella diapositiva 4, ridimensionare l’immagine mela verde e grigia a 11 cm d’altezza e 8,68 cm di larghezza. 	[1 punto]
16. Nella diapositiva 6, inserire il seguente elenco puntato: 	[1 punto]
· Marmellate e gelatine 
· Torte classiche
· Salse per carni d’oca e di maiale
17. Nella diapositiva 6, portare l’oggetto Torta davanti agli oggetti Marmellata e Salse. senza spostare nessuno degli oggetti.  	 [1 punto]
18. Nella diapositiva 7, modificare il colore dei caratteri del testo dell’elenco puntato, con un colore a tinta unita, a scelta.	[1 punto]
19. Nella diapositiva 7, capovolgere verticalmente l’immagine della freccia.
 	[1 punto]
20. Immediatamente dopo la diapositiva 7, inserire una nuova diapositiva con layout Titolo e contenuto. Aggiungere il titolo Statistiche di produzione di mele.	[1 punto]
21. Nella diapositiva appena inserita, creare un grafico di tipo a torta con i dati riportati nella tabella sottostante.  	[1 punto]

	-
	Produzione mele

	Torta
	10

	Marmellata
	25

	Salsa
	10

	Succo
	55


 	
22. Aggiungere al grafico le etichette delle percentuali. 	  [1 punto]
23. Nella diapositiva 8, inserire sotto il grafico a torta, una casella di testo. Nella nuova casella inserire il testo Più mele fanno succo. 	[1 punto]
24. Nella diapositiva 10 intitolata La mela nell’alimentazione, modificare a 6 punti  la spaziatura dopo ogni paragrafo dell’elenco puntato. 	[1 punto]
25. Spostare la quinta diapositiva, intitolata Infine, per farla diventare l’ultima diapositiva della presentazione. 	[1 punto]
26. Applicare un effetto di transizione a scelta, a tutte le diapositive della presentazione Marketing mele.pptx. Accettare le impostazioni predefinite.  
 	[1 punto]
27. Inserire il proprio nome e cognome, nel piè di pagina di tutte le diapositive della presentazione.  	[1 punto]
28. Aprire la presentazione Alberi di mele.pptx contenuta nel Disco del Candidato. Copiare l’immagine mela tagliata  e incollarla nella diapositiva  6 intitolata Quando si comprano le mele della presentazione Marketing mele.pptx. Salvare e chiudere le presentazioni Alberi di mele.pptx. 
 	[1 punto]
29. Eliminare la diapositiva 8 intitolata  Cucina con le mele.	[1 punto]
30. Effettuare un controllo ortografico alla presentazione Marketing mele.pptx. I nomi propri o di luogo non sono inclusi in questo controllo ortografico e si possono ignorare.	[1 punto]
31. Nascondere la diapositiva 4, intitolata Mele verdi. 	[1 punto]
32. Stampare la presentazione Marketing mele.pptx come stampati con 6 diapositive per pagina, sulla stampante predefinita oppure stampare su file. Salvare e chiudere la presentazione Marketing mele.pptx e chiudere l’applicazione.	 [1 punto]
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